
          „Coffee is my life, 
     and that of many other people” ... 

    ... damit begründet Firmengründer Massimo Zanetti seine Leidenschaft. 

Segafredo Zanetti Deutschland steht seit drei Jahrzehnten für wahre italienische Caffè-Kultur 
und ein genussvolles Stück italienischer Lebensart. Segafredo ist „il vero espresso italiano“ 
– das Original. Mit hochwertigen Caffè-Spezialitäten beliefern wir die Bereiche Hotellerie, 
Gastronomie & Catering (HORECA) sowie den Lebensmittelhandel. „Servizio e qualitá“ – 
Service und Qualität zählen zu den wesentlich Erfolgsfaktoren unseres kompetenten Teams 
und heben uns deutlich vom Wettbewerb ab.
Sie wollen auch Ihren Teil der Erfolgsgeschichte bei Segafredo Zanetti Deutschland mit-
schreiben? Dann bewerben Sie sich jetzt als

SEGAFREDO ZANETTI DEUTSCHLAND GMBH
Zielstattstraße 42 . 81379 München . T +49 89 829925-0 . www.segafredo.de

Bewerben Sie sich jetzt!

ZU IHREN AUFGABEN ZÄHLEN
· Eigenverantwortlich zuständig für eine reibungslose Büroorganisation, dazu gehören z.B. 
die Posteingangsbearbeitung, die Beschaffung von Büromaterial, die Organisation von 
Reisen, der Empfang von Besuchern etc.

 	 · Erster telefonischer Kontakt für Kunden, Lieferanten, Interessenten etc.
 	 · Annahme von Kundenaufträgen und Reklamationen
 	 · Organisation von Firmenveranstaltungen 
 	 · Stammdatenpflege
	 · Vorbereitende Buchhaltungstätigkeit
	 · Sonstige Empfangs- und Verwaltungsaufgaben

DAS BRINGEN SIE MIT
	 · Erste Berufserfahrung im Bereich Office Management, Assistenz oder Buchhaltung
	 · Im Umgang mit Menschen sind Sie sicher und haben eine kommunikative und 

aufgeschlossene Art	
	 · Kommunikationsstärke, freundliches und sympathisches Auftreten
	 · Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift	
	 · Gute Anwenderkenntnisse im Umgang mit MS Office
	 · Begeisterungsfähig und offen für neue Aufgaben

DAS BIETEN WIR IHNEN
	 · Intensive Einarbeitung on-the-job
	 · Unbefristete Anstellung in Vollzeit
	 · Ein angenehmes Betriebsklima, in dem die langfristige Zusammenarbeit 

im Vordergrund steht

Sie bevorzugen flache Hierarchien, autonomes Arbeiten und persönliche Weiterentwicklung? 
Bei der Segafredo Zanetti Deutschland GmbH ist das gelebter Arbeitsalltag!

Senden Sie bitte Ihre vollständige Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugnissen an: 
Segafredo Zanetti Deutschland GmbH, Personalabteilung, Zielstattstraße 42, 81379 München 
oder per Mail an: bewerbung@segafredo.de

Teamassistenz/Office Management Innendienst 
(m/w/d)
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